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CONFIGURACION DE GMAIL

La primera parte de la configuracion segura de
Gmail se hace desde el menu de configuraciones:

Configuracion > Ver todos los ajustes

Se encuentra en la parte superior derecha de la bandeja
de entrada.

1@@535

Ajustes rapidos X

Ver todos los ajustes

DENSIDAD

(® Predeterminada 8

(O cémoda

(O Compacta

TEMA Ver todo

TIPO DE BANDEJA DE ENTRADA

O

Predeterminada

Personalizar

Importantes primero




CONFIGURACION DE GMAIL

Una vez dentro de la Configuracion:

1. Inhabilitar POP e IMAP y revisar que no existan cuentas de reenvio no autorizada:

Esto impide que se puedan revisar los correos usando otros clientes diferentes a Gmail. También verifica que
no haya una cuenta de reenvio no autorizada.

Configuracion 1

General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion Filtros y direcciones bloqueadas IReenvio y correo POP/IMAP I Complementos Chaty Meet Avanzadas Sin conexion Temas

Reenvio: l Agregar una direccion de reenvio
Mas informacién
Sugerencia: También puedes reenviar sélo parte de tus mensajes creando un filtro.
Descarga de correo POP: 1. Estado: POP esta inhabilitado
Mas informacion O Habilitar POP para todos los mensajes

O Habilitar POP para los mensajes que se reciban a partir de ahora

3 2. Cuando se accede a los mensajes con POP ¢« a Gmail en Recibidos

3. Configura tu cliente de correo electronico (p. ej., Outlook, Eudora, Netscape Mail)
Instrucciones de configuracion

Acceso IMAP: Cuando marque un mensaje en IMAP como eliminado:
(acceder a Gmail desde otros clientes mediante (O Eliminar automaticamente activado - Actualizar inmediatamente el servidor (predeterminado)
IMAP) @ Eliminar automaticamente desactivado - Esperar a que el cliente actualice el servidor

Mas informacion
Cuando un mensaje se marque como eliminado y se suprima de la ultima carpeta IMAP visible:
@ Archivar el mensaje (predeterminado)

O Mover el mensaje a la Papelera
4 O Eliminar el mensaje definitivamente de inmediato

Limites de tamafo de las carpetas
@ No limitar el nimero de mensajes en una carpeta IMAP (predeterminado)
O Limitar las carpetas con acceso IMAP para que contengan esta cantidad de mensajes como maximo E 000 v

Configura tu cliente de correo electrénico (p. ej., Outlook, Thunderbird, iPhone)
Instrucciones de configuracion

5 Cancelar




CONFIGURACION DE GMAIL

2. Ira"“Filtrosy direcciones bloqueadas™:

Revisa que no exista ningun correo al que se reenvie la informacion que recibes.

Configuracion 1

General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion | Filtros y direcciones bloqueadas | Reenvio y correo POP/IMAP  Complementos Chaty Meet Avanzadas Sin conexion Temas

Los siguientes filtros se aplican a todos los mensajes entrantes:

Seleccionar: Todas, Ninguna

2

Crear un nuevo filtro  Importar filtros

Las siguientes direcciones de correo electronico estan bloqueadas. Los mensajes que se envien desde estas direcciones apareceran en la carpeta Spam:

Actualmente, no tienes direcciones bloqueadas

Seleccionar: Todas, Ninguna 3




CONFIGURACION DE GMAIL

3. Bloquearimagenes

Esta opcion te da mas privacidad evitando los pixeles de rastreo

Configuracion

General | Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion Filtros y direcciones bloqueadas Reenvioy correo POP/IMAP Complementos Chaty Meet Avanzadas

Temas
Enviar y archivar: (O Mostrar el boton "Enviar y archivar” en la respuesta
Mas informacion @ Ocultar el botén "Enviar y archivar” en la respuesta

Estilo de texto predeterminado:
(Utiliza el boton "Quitar formato" de la barra

de herramientas para restablecer el estilo Asi aparecera el texto del cuerpo.
de texto predeterminado)

SansSerif v T v A v X

Imagenes: 2 O Mostrar siempre las imagenes externas - Mas informacion

@ Preguntar antes de mostrar imagenes externas - Esta opcion también inhabilita el correo electronico dinamico.
Correo electronico dinamico: Habilitar correos electronicos dinamicos - Muestra el contenido de los correos electrénicos dindmicos cuando esté disponible.
Mas informacion Configuracion para desarrolladores

Nota: si quieres ver la imagen de un
correo particular solo debes hacer clic

en “mostrar imagen debajo”. Lo veras
justo debajo del remitente del correo




CONFIGURACION DE GMAIL

4. Ira“Detalles”: (Baja hasta el ultimo correo recibido en la bandeja de entrada) Revisa que la actividad reciente se corresponda con la
realizada por ti.

= M Gmail Q Buscar en el correo electronico = ® @& 4 i M Informacion sobre la actividad - Google Chrome — O X
/ Redactar @ g- ¢ i 2; | Q
& Principal © Promociones &, Social @ Notificaciones i
@  Recibidos Actividad de esta cuenta
¥ Destacados Esta funcion proporciona informacion sobre la Gltima actividad en esta cuenta de correo electrénico y sobre cualquier
actividad simultanea. Mas informacién
® Pospuestos
B2 Enviados La pestafia Principal esta vacia Parece que esta cuenta no esta abierta en ninguna otra ubicacién. Sin embargo, tal vez haya sesiones abiertas.
[ Borradores 2 Los mensajes personales y los mensajes que no aparezcan en otras pestafias se
) Compras mostraran aqui. Visita la pagina de Verificaciéon de seguridad para obtener mas detalles
v Mas Para agregar o eliminar pestafias, haz clic en Configurar Recibidos.
Actividad reciente:
Etiquetas &y
Tipo de acceso [ 2] Ubicacion (direccion IP) [ 2] Fecha y hora
(Navegador, dispositivo mévil, POP3, etc.) (Se muestra en tu zona horaria)
Navegador (Chrome) Mostrar detalles 11:24 p.m. (Hace 8 minutos)
I Aplicacién autorizada () Mostrar detalles 11:23 p.m. (Hace 9 minutos)

Aplicacion autorizada () Mostrar detalles ||:| 10:17 p.m. (Hace 1 hora)
Condiciones - Privacidad - Politicas de programa Ultima acxwlwdad de la cuentlf hace O minutos Aplicacion autorizada () Mostrar detalles 9:13 p.m. (Hace 2 horas)

Detalles

Seusoel 0% de15GB [

Aplicacion autorizada () Mostrar detalles 8:41 p.m. (Hace 2.5 horas)

Aplicacion autorizada () Mostrar detalles 8:09 p.m. (Hace 3 horas)

(
(
L 1 (
Aplicacion autorizada () Mostrar detalles :l 7:37 p.m. (Hace 3.5 horas)
(
(
(

Aplicacién autorizada () Mostrar detalles |:] 7:05 p.m. (Hace 4 horas)
Aplicacion autorizada () Mostrar detalles :l 6:33 p.m. (Hace 4 horas)
Aplicacién autorizada () Mostrar detalles 6:01 p.m. (Hace 5 horas)

* indica que esta actividad corresponde a la sesion actual.

Esta computadora usa la direccién| | Z




CONFIGURACION DE GMAIL

La segunda parte de la configuracion segura de Gmail se hace desde el panel de control de
cuenta de Google:

Icono de perfil > Administra tu cuenta de Google
Se encuentra haciendo clic en la foto de perfil ubicada en la parte superior derecha.

M Gmail Q  Buscar en el correo electronico = @ @ S -I
s I X

o~ c¢
/ Redactar @

&4 Principal © Promociones 2, Social @ Notificaciones
&4 Recibidos
Yr Destacados
T Hola ]
B>  Enviados La pestana Principal esta vacia >

Administrar tu Cuenta de Google |
() Borradores 2 Los mensajes personales y los mensajes que no aparezcan en otras pestaiias se
m Compras mostraran aqui
+ Agregar cuenta [> salir

v Mas Para agregar o eliminar pestanas, haz clic en Configurar Recibidos
Etiquetas + ¢ 0% de 15 GB en uso

Politica de Privacidad + Condiciones del Servicio




CONFIGURACION DE GMAIL

5. Iral menu Seguridad y acceso > CoOmo acceder a Google:

5.1 Modifica la contrasena por una mas segura por diseno y activar la verificacion de dos factores

Google Cuenta Q_ Buscar en la Cuenta de Google

Como acceder a Google
m Pagina principal Mantén esta informacion actualizada para asegurarte de que siempre puedas acceder a tu
Cuenta de Google

Informacion personal
Verificacién en 2 pasos

&
®
1 @ Seguridad y acceso | |

3 2 Llaves de acceso y llaves de seguridad

[0 Tus dispositivos

C® Datosy privacidad +es Contraseiia

o Personas‘yuso | |
S compartido

Omitir la contrasefa cuando sea posible
e

& Pagos y suscripciones © No

wma Autenticador
% |

D Avisos de Google

Teléfono de recuperacion

o]

Agregar un numero de teléfono celular

= Correo electronico de recuperacion

1 |

Puedes agregar mas opciones de acceso

@ Contactos de recuperacion ‘ [Z] Teléfono de la Verificacion en 2 pasos

Privacidad  Condiciones  Ayuda / 7 s \
@ Cédigos de copia de seguridad |




CONFIGURACION DE GMAIL

5.2 Revisa que el “Correo electronico de recuperacion” sea el adecuado.

Google Cuenta Q_  Buscar en la Cuenta de Google
Coémo acceder a Google
m Pagina principal Z Mantén esta informacion actualizada para asegurarte de que siempre puedas acceder a tu
Cuenta de Google

Informacion personal
Verificacién en 2 pasos

&
0}
1 @ Seguridad y acceso | ‘

Llaves de acceso y llaves de seguridad

L0 Tus dispositivos $3 |

C® Datosy privacidad +es Contraseiia
oy Personasy uso |

=Y compartido

Omitir la contrasefia cuando sea posible

& Pagos y suscripciones @ No

Autenticador

g
* 0

D Avisos de Google

Teléfono de recuperacion

Agregar un niimero de teléfono celular

3 ] Correo electrénico de recuperacion

{ |

Puedes agregar mas opciones de acceso

& Contactos de recuperacion | \ [Z) Teléfono de la Verificacion en 2 pasos ‘

Privacidad  Condiciones  Ayuda ¢ P 7 .
@ Codigos de copia de seguridad \




CONFIGURACION DE GMAIL

5.3 Revisa que no tengas asociado un “Teléfono de recuperacion” para verificar tu identidad. No es
recomendable recibir codigos de verificacion mediante mensajes de texto (SMS) o llamadas
telefonicas

Google Cuenta Q_ Buscar en la Cuenta de Google
Coémo acceder a Google
m Pagina principal Z Mantén esta informacion actualizada para asegurarte de que siempre puedas acceder a tu
Cuenta de Google

Informacion personal
Verificacién en 2 pasos

®
1 @ Seguridad y acceso

Llaves de acceso y llaves de seguridad

[0 Tus dispositivos 3 I |
C® Datosy privacidad +es Contraseiia
g‘ Personas‘ y uso | |
compartido » Omitir la contrasefia cuando sea posible
N

@ No

& Pagos y suscripciones

wma Autenticador

D Avisos de Google

Agregar un numero de teléfono celular

3 E Teléfono de recuperacion

= Correo electronico de recuperacion

1 |

Puedes agregar mas opciones de acceso

@ Contactos de recuperacion ‘ [Z] Teléfono de la Verificacion en 2 pasos

Privacidad  Condiciones  Ayuda

' @ Codigos de copia de seguridad \




CONFIGURACION DE GMAIL

5.4 En la seccion “Tus dispositivos”, revisa que los dispositivos con acceso a la cuenta sean
unicamente los autorizados. Si observas algun dispositivo extrano puedes eliminarlo desde
“Administrar todos tus dispositivos”.

5.5 En la seccion “Tus conexiones con apps y servicios de terceros”, revisa las aplicaciones a las
cuales accedes con tu cuenta de gmaily deja solo las necesarias y las que sean seguras.

Google Cuenta Q Buscar en la Cuenta de Google
Tus dispositivos
(A Pagina principal Dispositivos con acceso a tu cuenta
Informacion personal B
I @ Seguridad y acceso l

L0 Tus dispositivos
@ Encontrar un dispositivo perdido

C® Datosy privacidad
Z Administrar todos los dispositivos I:l
Personas y uso

oy
compartido

=11

- Tus conexiones con apps y servicios de terceros
& Pagos y suscripciones o ) .
Haz un segu»mlento de tus conexiones con apps y servicios de terceros.

3 Ver todas las conexiones

Nota: Te recomendamos que revises el resto
de las secciones del menu de Seguridad para

asegurarte de tener una configuracion optima
de tu cuenta de Google.




Nota: Si seleccionas la opcion de
Desactivar tendras que borrar

CONFIGU RAC'ON DE GMAIL manualmente los datos. Para ello

puedes entrar al siguiente link:
“Borrar historial”

6. Desactivar el historial de ubicaciones de Google

= Entraen: “Controles de Actividad”
=> Ve alaseccion de rutasy haz clic en “Desactivar”
=>» Selecciona la opcion “Desactivar y borrar la actividad”

La funcion Rutas esta desactivada

Esta opcion se aplicara a todos los dispositivos

Rutas ya no guardara los datos nuevos en ninguno de los dispositivos en los que
accediste con tu cuenta.

Los datos nuevos de Rutas no se guardaran en tus dispositivos

No se guardaran las visitas, las rutas ni los viajes nuevos en Rutas, pero los puedes ver
en la app de Google Maps.

Rutas

Es posible que atn tengas datos en Rutas
Te ayuda a recordar dénde estuviste, ya que guarda automaticamente tus visitas y rutas

en un mapa en cada uno de tus dispositivos. Mdas informacién sobre Rutas Si tienes visitas y rutas guardadas anteriormente, puedes borrarlas en cualquier

momento en myactivity.google.com o en Rutas.
@ Activada 3
Desactivar ~

Activada desde el 28 de noviembre de 2025

Igualmente, Google utiliza otros tipos de datos de ubicacion para ayudarte

Si activaste otras opciones de configuracion, es posible que se sigan guardando otros

. . . Desactivar : e ; : : o
Configuracion secundaria 1 baso tipos de datos de ubicacion en tu Cuenta de Google. Por ejemplo, si la configuracion
P Z Actividad web y de aplicaciones esta activada, es posible que las areas generales desde

D Ayudar a los negocios a estimar si sus anuncios son eficaces e donde realizas busquedas se guarden como parte de tu historial de busqueda para

de tiempo . .. brindarte mejores resultados la préxima vez.

P Desactivar y borrar la actividad

[J compartir las ediciones de Rutas y los datos relacionados para § 2 P3s°s Tienes el control

experiencia . : » .

Puedes revisar la configuracion de tu Cuenta de Google en cualquier momento en 5 4

[J Personalizar tus encuestas de Google Opinion Rewards segUn tus datos de Rutas Paso siguiente: Confirmar eliminacién

Paso 1 de 2 Volver a activar m 3



https://www.google.com/locationhistory/delete
https://myactivity.google.com/activitycontrols

CONFIGURACION DE GMAIL

6. Desactivar el historial de ubicaciones de Google

-> Lee la advertenciay haz clic en "Borrar”

< X
Confirma que quieres borrar los datos de Rutas Q

. Se termino de borrar
Qué sucede cuando borras los datos de Rutas

3 . . Se estd borrando de forma permanente la actividad que seleccionaste de tu cuentay ya
Los datos de Rutas se borraran de forma permanente de todos los dispositivos a los que no estara vinculada a ti.

hayas accedido. Si tienes activada la copia de seguridad para Rutas, también se borrara la
copia de seguridad de tus datos.

Obtén informacion sobre como se borra tu actividad

— . Sugerencia de privacidad
B Se borrara ahora © sug P
Se borraran permanentemente tus datos de Rutas Explora la actividad de otros servicios de Google que guardan datos similares

Ver el Historial de ubicaciones

No borrar Borrar
Ver el Historial de Chrome
1 Ver otra actividad

5 [




UBICACION EN iOS

7. Desactivar el historial de ubicaciones de iOS

Para desactivar el historial de ubicaciones de i0OS desde tu iPhone sigue la siguiente ruta:

Configuracion > Privacidad y seguridad > Localizacién > Servicios del sistema >
Ubicaciones importantes > Desactivar

(S50 o AL 16:51 ol F @ { Privacidad  Localizacién { Atrds  Servicios del sistema
Configuracion < Atras Privacidad y seguridad
n Facebook Nunca
Admodn. de dispositivos
@ G I " 9 Google Maps Al usar
eneral Localizacién Activado I
Alertas por ubicacion 7 C
8 Centro de control [.\" Rastreo l@' Instagram Al usar
Pantalla y brillo 6‘1 Mapas Nunca Puscar MiiFhone 7 O
B Pantalla de inicio & | Contactos N News e Busqueda de red celular O
— X
Accesibilidad @ Calendarios n Notas de'voz NUnca Calibracién al desplazar O
Fondo de pantalla Recordatorios . Recordatorios Nunca Calibracion de brujula O
n Siriv B Fotos o
irl'y buscar Signal Nunca Compartir ubicacién ()
3 FacelD y codigo Sluetooth
e 2o Conexiones inaldmbricas 9 O
) Red local ° Siri y dictado Nunca
@ Emergencia SOS H Kit O
o - ; omeKi
L . Interacciones cercanas * Sitios web de Safari Nunca
‘®: Notificaciones de exposicion )
Micréfono Uber Nufics Id. de Apple Pay del comercio ()
1 | Bateria
\lll Reconocimiento de voz Llamadas de emergenciay S... 0
I m Privacidad y seguridad I u VeSync hunea
B Cémara @ Wallet Kilinis Personalizacién del sistema C
¥ salud s i in la ubicacién 4
App Store ®) WhatsApp Nunca ugerencias segun la ubicacion
Datos de uso y sensores de 3 — . ()
_{E
@ Wallety Apple Pay =¥ |nvestigacién @ Servicios del sistema E 4 2onsnorEra ‘I
{1 HomeKit Aqui se mostraran los servicios del sistema que Ubicaciones importantes 7 Si

[ a ] = olicitaron acceso 3 tu ubicacion




UBICACION EN iOS

7. Desactivar el historial de ubicaciones de iOS

Después de desactivar las ubicaciones importantes, borra el historial que se haya registrado
hasta el momento.

21:299 al T @) 21:299 al T @) 211299 al T @)

< Atrds  Ubicaciones importantes { Atrds  Ubicaciones importantes < Atrds  Ubicaciones importantes

5 Ubicaciones importantes O Ubicaciones importantes O Ubicaciones importantes 0

Deja gue tu iPhone recuerde tus

gares importantes con mportantes con

) util relaci el fin de ofrec

io, Foto: ul nes en alendario, Fo

estaran encriptadas y nc bicacion u nes importantes estaran encriptadas y Apple no
podra leerlas podra leerlas podré leerlas
Acerca de Localizacién y la privacidad.. Acerca de Localizacién y la privacidad.. Acerca de Localizacion y la privacidad...
RESUMEN RESUMEN RESUMEN
206 registros 206 registros 206 registros
jul. 11-sep. 2, 2023 u 1-sep. 2, 2023 jul. 1M-sep. 2, 2023
REGISTROS RECIENTES REGISTROS RECIENTES REGISTROS RECIENTES

Ubicaciones importantes
Desactivar las ubicaciones importantes afectara

muchas apps y servicios de Apple que usan Borrar ubicaciones importantes
Localizacién personalizada, tales como Mapas, No
molestar al ir al volante, CarPlay, Siri, Calendario y

Fotos Borrar historial

6 Desactivar Borrar historial 8
Cancelar 7

¢Quieres borrar las ubicaciones importantes en
este iPhone?

Cancelar




ACTIVIDAD Y APPS CONECTADAS A Al

8.1. Desactivar y borrar actividad en Gemini
Como medida de privacidad te recomendamos desactivar y borrar tu actividad previa en Gemini

Para ello: Accede a la app de Gemini en el menu de apps de tu cuenta de Google y busca el icono
de configuracion en la parte inferior derecha de la barra lateral

1

Gmail Imagenes

Gemini

N —
L M i Por donde empezamos?

Cuenta Drive Gmail

Preguntarle a Gemini

‘ : - + 25 Herramientas Rapido v 3

§2 Crear imagen Crea un video Escribe algo Ayludame a aprender
Gemini Maps Busqueda
Te damos la bienvenida a Gemini, tu asistente de |A personal X
-
2 Se aplican las Condiciones de Google y el Aviso de Privacidad de las Apps con Gemini. Los chats se revisan y se usan para

mejorar la IA de Google. Obtén informacion sobre tus opciones. Gemini puede cometer errores, asi que verifica las respuestas.
Laiir ion sobre tu ubi ion también se junto con tu actividad en las Apps con Gemini.




Nota: A pesar de desactivar tu

actividad los chats se guardan
por 72 horas

ACTIVIDAD Y APPS CONECTADAS A Al

81. Desactivar y borrar actividad en Gemini

Haz clic en "actividad” > Desactivar y borrar actividad
Lee el mensaje de informacion mostrado y haz clic en siguiente

Actividad en las Apps con Gemini X

Coreervar s actividad Desactivar tu actividad en Gemini

Conservar tu actividad te permite retomar los chats en cualquier momento y ayuda a Tus chats futuros no apareceran en tu Actividad y no se usaran para entrenar nuestros
mejorar los servicios de Google, incluidos los modelos de IA. Cuando este parametro de modelos de IA, a menos que elijas enviar comentarios a Google. Los proximos chats se
configuracion esta desactivado, Google sigue guardando los chats durante 72 horas para seguirdn guardando durante 72 horas para que Gemini pueda responderte, procesar tus
responderte y ayudar a mantener la seguridad de Gemini. comentarios y proteger a Google, a sus usuarios y al publico.
4 Ten en cuenta lo siguiente:
v Activada =

« Siborras tu actividad, los chats anteriores ya revisados por los proveedores de
servicios no se borraran porque no estan conectados a tu Cuenta de Google. Estos

Desactivar se conservaran por un plazo de hasta 3 afios.
1paso 5 » Algunas apps conectadas no estan disponibles cuando este parametro de
nas de 18 meses de antigiedad > configuracion esta desactivado.
« Es posible que otros parametros de configuracion, como la Actividad web y en
Desactivar y borrar la actividad ‘ ‘ o aplicaciones o el Historial de ubicaciones, sigan guardando la ubicacion y otros
2 pasos us grabaciones de audio y de Gemini Live. O datos como parte del uso de otros servicios de Google.

Puedes administrar este parametro de configuracion en cualquier momento. Obtén mas
Mas informacion sobre estos parametros de configuracion informacion en el Centro de privacidad de las Apps con Gemini y la Politica de Privacidad

de Google. 6
e Google protege tu privacidad y seguridad. Administrar la verificaciéon de Mi actividad P
Paso 1de 2 Volver a activar Siguiente }




Nota: Al deshabilitar la actividad
no se podran conectar las

diferentes aplicaciones como las
de google Workspace

ACTIVIDAD Y APPS CONECTADAS A IA

8.1. Desactivar y borrar actividad en Gemini

Veras un mensaje de confirmacion donde podras ver toda la actividad a borrar. Haz clic en “Borrar”
Aparecera un mensaje indicando que fue borrada la informacion, y otras sugerencias de actividad.
que puedes revisar. Haz clic en entendido

& X X
¢Confirmas que deseas borrar la siguiente actividad? Q
i Se borrara ahora Se termind de borrar
Se borrara de forma permanente toda la actividad que seleccionaste, por ejemplo Se esta borrando de forma permanente la actividad que seleccionaste de tu cuenta y

ya no estara vinculada a ti.

Obtén informacion sobre como se borra tu actividad

@ Sugerencia de privacidad

Explora la actividad de otros servicios de Google que guardan datos similares

Ver el Historial de ubicaciones

Ver el Historial de Chrome

Ver mas 7 Ver otra actividad

el - | 8

v




ACTIVIDAD Y APPS CONECTADAS A IA

8.2. Borrar actividad en Gemini (Sin desactivar la actividad)
Si solo deseas borrar tu actividad previa en Gemini: Accede a la app de Gemini en el menu de apps

de tu cuenta de Google y busca el icono de configuracion en la parte inferior derecha de la barra
lateral

1

Gmail Imagenes

Gemini

N —
L M i Por donde empezamos?

Cuenta Drive Gmail

Preguntarle a Gemini

‘ : - + 25 Herramientas Rapido v 3

§2 Crear imagen Crea un video Escribe algo Ayludame a aprender
Gemini Maps Busqueda
Te damos la bienvenida a Gemini, tu asistente de |A personal X
-
2 Se aplican las Condiciones de Google y el Aviso de Privacidad de las Apps con Gemini. Los chats se revisan y se usan para

mejorar la IA de Google. Obtén informacion sobre tus opciones. Gemini puede cometer errores, asi que verifica las respuestas.
Laiir ion sobre tu ubi ion también se junto con tu actividad en las Apps con Gemini.




ACTIVIDAD Y APPS CONECTADAS A |IA

8.2. Borrar actividad en Gemini (Sin desactivar la actividad)

Haz clic en “Actividad” y luego en “borrar tu actividad cada 18 meses” y configura cada cuanto
tiempo se borrara tu actividad. Te recomendamos colocar el menor tiempo posible: “3 meses™ Al
terminar haz clic en entendido. Tu informacion con mas de 3 meses se borrara en ese momento.

4

Actividad

B

®

Instrucciones para Gemini @

Apps conectadas @

Tus vinculos publicos

- Tema

Ver suscripciones

Enviar comentarios

Ayuda

Asjabad, Turkmenistan
Segun tu direccion IP
Actualizar ubicacion

Actividad en las Apps con Gemini

Conservar la actividad

Conservar tu actividad te permite retomar los chats en cualquier momento y ayuda a
mejorar los servicios de Google, incluidos los modelos de IA. Cuando este parametro de
configuracion esta desactivado, Google sigue guardando los chats durante 72 horas para
responderte y ayudar a mantener la seguridad de Gemini.

v Activada ~

Activada desde el 8 de diciembre de 2025 ;

% Borrar la actividad que tenga mas de 18 meses de antigiiedad >

Mejorar los servicios de Google con tus grabaciones de audio y de Gemini Live. |:|

Mas informacion sobre estos parametros de configuracion

‘a

S

Elige una opcion de eliminacion automatica para tu
Actividad en las Apps con Gemini

@ Eliminar automaticamente la actividad después de

3 meses - 6

(O  3meses la actividad
18 meses
1, puedes borrar la actividad de forma manual en cualquier
3 36 meses

7

Nota: Alli mismo siempre

podras borrar la
informacion manualmente




Nota: Para tener apps conectadas

a Gemini la actividad debe estar
habilitada

ACTIVIDAD Y APPS CONECTADAS A IA

8.3. Verificar app conectadas a Gemini

Te recomendamos verificar que app se conectan a Geminiy dejar sélo aquellas necesarias:
Par ello haz clic en el “engranaje” para acceder al menu de configuracion y alli haz clic en “app
conectadas” revisa la lista y habilita solo las hecesarias

o]

Administra las apps a las que Gemini se
“ &, Instrucciones para Gemini ® puede vincular

Gemini comparte informacion, como tu ubicacion, con apps conectadas para proporcionarte la
respuesta mas pertinente, pero tu controlas las apps a las que Gemini puede vincularse.

Gemini O Actividad

§3 Appsconectadas ®

o — 2
.y GD Tus vinculos publicos ” »
¢Por donde empezamos?

@ Tema 4 —

Preguntarle a Gemini
Gt Productividad || Medios || Otro |
Ver suscripciones Bithtnintll WitV Wnkibl

an

+ 25 Herramientas

B

£ Crearimagen Crea un video Escril

Enviar comentarios roductividad 3

M
Ayuda » en
. . . . Google Workspace .
Te damos la bienvenida a Gemini, tu asist . o M Gmail [ Google Calendar
sjabad, Turkmenistan Resume, encuentra y obtén @Gmai @®Google Calendar
® Asjabad, Turk t bté il le Calend
Se aplican las C de Google y el Aviso de Privacidad de las Apps . o o respuestas rapidas a partir de tus Mas informacion
mejorar la A de Google. Obtén informacién sobre tus opciones. Gemini pl Segun tu direccion IP documentos
La informacién sobre tu ubicacion también se almacena junto con tu actiy Actualizar ubicacién
B Google Docs & Google Drive
O @Google Docs @Google Drive

| Google Keep @ Google Tasks
@Google Keep @Google Tasks

Mas informacion Mas informacion




9. Proceso de transicion a Google Workspace

TRANSICION GOOGLE WORKSPACE

a. Importar archivos de Google Drive

Opcidén 1: Importar archivos personales (nho colaborativos)

20 0 O O 7

Crear una carpeta en el Drive del ambiente Google
Workspace

Compartir accesos al correo personal (anterior)

Copiar archivos

Validar que la migracion se haya realizado correctamente
Quitar accesos del correo personal (anterior)

Borrar archivos en el Google Drive del correo personal

Opcion 2: Importar archivos de Google Drive (colaborativos)

-

->

Crear una unidad compartida (shared drive) en el
ambiente Google Workspace

Asignar permisos a los integrantes de la organizacion
correspondientes

Iniciar migracion de archivos colaborativos

Google Drive

=]=1=
AR




TRANSICION GOOGLE WORKSPACE Recuperado de;

https.//support.google.com/calendar/an
swer/370827hl=es

b. Importar calendario

-  Abre Google Calendar con tu cuenta personal (anterior)
->  Busca la seccion "Mis calendarios’ en el lateral izquierdo de la
pagina.
=>  Coloca el cursor sobre el nombre del calendario que quieres
compartiry haz clic en Menu de Ajustes - Configurar y
compartir. 3 1
-  En"Compartir con personas o grupos especificos’, haz clic
en "Anadir personasy grupos”.
->  Anade la direccion de correo electronico de tu nuevo correo
en Google Workspace. Utiliza el menu desplegable para
ajustar la configuracion de sus permisos.
Haz clic en “Enviar’,
Ingresa a tu correo electronico en Google Workspace y haz Goog Ie Ca |e n d a r
clic en el enlace del correo para anadir el calendario de tu
correo personal (anterior) al calendario de Google Workspace

v ¥



https://calendar.google.com/
https://support.google.com/calendar/answer/37082?hl=es
https://support.google.com/calendar/answer/37082?hl=es

CONFIGURACION DE GMAIL

10. Recomendaciones para administradores de Google Workspace
e \Verificar muy bien los roles de cada wusuario: administradores vy
superadministradores, y la pertenencia en grupos y equipos.

e Evaluar forzar la autenticacion en dos pasos a todos los usuarios o, al menos, a
administradores. No permitir mensajes de texto o llamadas como metodos de
autenticacion.

e De manera periodica, o si hay algun evento inusual, hacer auditoria de los
dispositivos que tienen acceso a las cuentas de cada usuario.

e \Verificar que esté activado el “analisis mejorado de mensajes antes de la
entrega’.

e FEvaluar el deshabilitar el uso de Google Drive para escritorio y los accesos a
archivos sin conexion.

e Hacer planificacion previa y revision periodica de los esquemas de carpetas y
drives compartidos, para verificar que no hayan permisos indebidos.

Google Workspace

MERLBO

e Evaluar el uso de tecnologias como SPF, DKIM y DMARC.




